海南自由贸易港高层次人才认定申报用户操作指引
登陆海南政务服务网（https://wssp.hainan.gov.cn/）（建议使用谷歌浏览器或者360浏览器极速模式进行申报，部分浏览器不兼容将导致申报无法提交），点击右上角“注册”进入注册页面，选择“自然人注册”。
[image: 13940c81b1dd8606e6f5d14c1d0abad.png]
[image: f3fb2d4c87677e6f9ba3589d08beede.png]
注册成功后，选择手机验证码登录个人账号，进入“专题服务”中的“人才服务”，点击“我要认定”，在“我要认定”弹窗中点击“首批授权企业”，在弹窗下方选择需要申报的事项，点击进入申报表单填写页面。
[image: e193f61df777064dd644d0d1abeecf8.png]

[image: 1677229725723]



[bookmark: _GoBack]初次申请人员，一般选第一项“海南省高层次人才认定备案（国内人才）”；非初次申请人员，如申请层级不变的，可选“再次认定备案”，线下提交审核的纸质材料都需上传。
[image: 1677229773775]
按以下模板填写个人信息，填写时长请控制在10分钟以内，超时会造成账号登出。若有未填项，则无法进行下一步，遗漏项系统不提示，请逐一检查。证件照只能是白底jpg格式。
[image: 625cb371f64dd552a09c0c4061339d8.png]
[image: 1614817907(1)]      材料上传：个人所得税清单、任职文件为非必填项，无需点击提交，关于申请对海南省高层次人才认定结果备案的函、法人身份证、营业执照请点击窗口提交选项；证件照为jpg格式，并以身份证号命名，其余均为pdf格式，按照模板命名，上传原件彩色扫描件。一项材料做成一个pdf，如“事业单位聘用合同”做成一个pdf，佐证材料可分成几个pdf，如以高级职称申报的，佐证材料请上传职称证书、专业技术资格评审表。
[image: ]
[image: ]
材料上传完成后填写证书寄回地址，提交办理。
[image: 8397389a0bbf2020024dd051869c3e0.png]
提交成功后请记下办件编号。
[image: bf06e9735192b4c58ca01b85a2370ee.png]请记住办件编号

进入“用户中心--我的办件--办理中”可以查看办件进度。如提示“补正”，请于10个工作日内按审核意见修改或补充材料。经审核后点击“办件满意度”进行评价。评星+勾选+文字评价。
[image: 3361dcb1fd87caa7c023a1ccc1c01eb.jpg]
[image: ca6d43f02caea17610c27cce2c1d7d9.jpg]
审核通过并办结后可以查看或下载电子版证书。
[image: ]
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