
附件 2

提交材料清单及范例

说明：为确保资格审核顺利通过，请考生严格按照下列材料要求和顺

序，提供相应材料扫描件（所有材料均须使用原件扫描，请勿使用手

机拍照，确保材料清晰、完整、规范）。考生请将文档中的范例删除替

换为本人材料，并将文档另存为 PDF 格式，上传至报名系统。

1.身份证（正反面）

2.专科阶段毕业证书（如无专科经历则无需提供）

3.本科阶段毕业证书

4.学士学位证书

5.研究生阶段毕业证书

6.硕士学位证书

7.国外毕业（学位）证书 [国外（境）高校毕业生提供]

8.国（境）外学历学位认证书 [国外（境）高校毕业生提供]

9.中国高等教育学生信息网(http://www.chsi.com.cn/）下载打印有

二维码标识的《教育部学历证书电子注册备案表》、《中国高等教育学

位在线验证报告》，2025 年应届毕业生尚未到毕业时间的，需上传有

二维码标识的《教育部学籍在线验证报告》；

10.在读证明、成绩单及预计毕业时间等证明材料（在读生提供）

11.单位同意报考证明 [报考时已与工作单位建立人事（劳动）关系的

在职人员须提供所在单位人事管理部门出具的同意报考证明]

12.其他与报考岗位相关的资格证书



1.有效期内的身份证（正反面）



2.专科阶段毕业证书（如无专科经历则无需提供）



3.本科阶段毕业证书



4.学士学位证书



5.研究生阶段毕业证书



6.硕士学位证书



7.国外毕业（学位）证书 [国外（境）高校毕业生提供]



8.国（境）外学历学位认证书 [国外（境）高校毕业生提供]



9.《教育部学历证书电子注册备案表》、《中国高等教育学位在线

验证报告》、《教育部学籍在线验证报告》等学历学位验证材料



10.在读证明（在读生提供）

（请参照以下模板，由所在单位人事管理部门出具）

海南师范大学：

兹有 XXX 同志，身份证号：XXXXXXXXXXXXXXXXXX，自 XXXX

年 XX 月至今在我校 XXX 学院 XXX 专业学习，为全日制/非全日制硕

士/博士研究生在读，学制 XX 年。该同志预计于 2025 年 XX 月 XX 日

毕业，并取得 XXXX 硕士/博士学位。

特此证明。

单位名称（盖章）:

单位联系人：



11.单位同意报考证明 [报考时已与工作单位建立人事（劳动）关

系的在职人员须提供所在单位人事管理部门出具的同意报考证明]

（请参照以下模板，由所在单位人事管理部门出具）

同意报考证明

海南师范大学：

兹有 XXX 同志，身份证号：XXXXXXXXXXXXXXXXXX，自 XXXX

年 XX 月至今在本单位工作，为本单位（事业编制在岗工作人员/非事

业编制在岗工作人员）。该同志现拟参加海南师范大学 2024 年公开招

聘员额制工作人员考试。我单位同意其报考，并保证其如被录用，将

配合有关单位办理其档案、党团、人事关系的移交手续。

特此证明。

单位名称（盖章）:

单位联系人：

联系电话：

2024 年 XX 月 XX 日


